
採用活動における個人情報の取り扱いについて 

株式会社コスモ計器（以下「当社」という）は、採用活動にご応募いただいた皆様（以下「応募者」という）の住所・氏名・

年齢・電話番号・メールアドレス、応募者の経歴・職歴等または筆記試験・適性検査、面接等の採用活動を通じて入手

した応募者の情報（以下「個人情報」という）について、以下の通り適切かつ厳格に取り扱います。 

 

第 1 条 個人情報の利用目的 

当社は、応募者よりご提出いただいた個人情報を以下の利用目的の範囲内で取り扱うものとし、応募者の同意を

得ずに利用目的の範囲を超えて取り扱うことは致しません。 

１. 応募者への採用活動に関する情報の連絡 

２. 採用活動に関する応募から選考までの手続き 

３. 入社、就業のための準備手続き、教育および入社、終了後の雇用管理 

 

第 2 条 個人情報の第三者提供等 

当社は、上記の利用目的達成のため、第三者へ個人情報を提供、または個人情報の取り扱いを委託することがあり

ます。個人情報を第三者に提供する場合、提供先の個人情報程水準が高いことおよび提供先との機密保持契約締

結を条件とし、提供先からの情報漏洩の防止に努めます。 

なお第三者提供の停止をご希望の場合は、後述の個人情報相談窓口までご連絡ください。ただし、第三者提供を停

止した場合、選考の対象とならない等の可能性がありますことをご了承ください。 

 

１. 業務委託先に提供する場合 

(1) 委託・提供先及び目的 

・選考のため、選考業務等代行者への委託 

・採用関連書類等の郵送やメール配信等のための、郵送業務等代行者への委託 

・内定者等を対象とした入社前研修の実施のための、教育業務等代行者への委託 

・法令等の要請がある場合 

(2) 提供情報 

・氏名 

・住所、電話番号、メールアドレス等 

・学校名、学部名、学科名、職歴、保有スキル等 

(3) 委託・提供方法 

・電子データ、紙等の媒体の手渡し、郵送、メール送信等 

２. 法令等の要請がある場合 

３. 応募者または公衆の生命、健康、財産などの重要な利益を保護するために必要な場合 

４. 個人情報の第三者提供を行う旨を別途個別に明示し、応募者の同意を得た場合 



 

第 3 条 採用活動に関する責任者 

採用活動に関する責任者は以下の通りです。応募者の個人情報は総務部にて厳重に管理いたします。 

〒192-0032 

東京都八王子市石川町 2974-23 

株式会社コスモ計器 総務部 部長 松尾啓志 

 

第 4 条 個人情報の利用目的の通知・開示・訂正・利用停止等の手続き 

１. 選考過程における合否判断内容等、応募者自ら当社にご提供になった情報以外の個人情報につきましては、ご

請求に対応できない場合があります。 

２. 不採用とさせていただいた応募者の個人情報は、人事情報として 6 か月間保管しその後、シュレッダーやデータ

消去等により破棄することとします。 

３. 採用させていただいた応募者の個人情報につきましても、保管期間終了後のご請求には対応いたしかねます。 

 

第 5 条 個人情報相談窓口 

応募者には、個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への

提供の停止を求める権利があります。これらについて希望される場合は、下記問い合わせ窓口へご連絡ください。ご

本人であることを確認させていただいた上で、特別な理由がない限り当社の定める方法により適切に対応いたします。 

株式会社コスモ計器 個人情報問い合わせ窓口 

【住所】 〒192-0032 東京都八王子市石川町 2974-23  

【電話】 042-642-1357 

 

第 6 条 個人情報保護管理者 

個人情報保護管理責任者 総務部長 松尾 啓志 

 


